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Pourquoi ? 
Cette fiche vous explique comment éditer un ticket de caisse à partir de Bijou3.  
RAPPEL : un ticket de caisse est une preuve d’achat alors que la facture doit répondre à des règles 
précises. Assurez-vous que vos documents respectent la réglementation. 

Comment ? 
Vous pourrez éditer un ticket de caisse ou une facture après avoir enregistré le type de règlement de 
votre client.  
 

 
 

 

Cliquer pour valider votre vente 
et éditer un ticket de caisse 

Cliquer pour lancer l’impression du 
ticket 

Sélectionner si besoin le type 
d’édition (Ticket, facture, 
certificat …) 

Vérifier  que le format d’impression 
sélectionné est le bon et si besoin 
changez le. 
Vous pouvez également modifier le 
nombre d’exemplaire imprimés 
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Avant d’éditer votre ticket vous pouvez le paramétrer. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Astuces 
Si vous éditez toujours les mêmes documents, vous pouvez enregistrer votre paramétrage par 
défaut. Pour cela cliquez sur la disquette en bas à droite de la fenêtre d’édition. 

 
Le paramétrage des formats d’édition est fonction de chaque poste informatique. Ceci permet par 
exemple de proposer par défaut l’édition d’une facture A4 sur l’imprimante couleur du bureau 
depuis le poste informatique de l’arrière-boutique et l’édition d’un ticket de caisse pour les postes en 
magasin.  
 
Dans le paramétrage il est possible de demander l’impression directe sans avoir à passer par l’écran 
de sélection des paramètres.  

 

Pour afficher exceptionnellement la fenêtre de paramétrage il suffit cliquer sur l’imprimante de 
l’écran des ventes du jour en maintenant la touche CTRL enfoncée. 
 
Une fois configuré, vous n’aurez pas besoin de revenir sur ces paramètres à chaque édition. 
 
Pour plus d’information sur le paramétrage des formats d’impression, reportez-vous à la fiche de 
formation 2.1.19-Personnalisation de vos Tickets et Factures. 
 

Cocher si vous désirez 
conserver un 
exemplaire du 
document au format 
PDF 

 

Faire un clic-droit sur 
l’intitulé si vous voulez 
changer le nom du 
document  

 
Taper votre intitulé et  

Valider  
 

 

Cliquer pour saisir le 
nombre d’exemplaire à 
éditer

 

Cliquer sur la liste 
déroulante pour choisir 
l’imprimante d’édition 


